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DISPOSIZIONE DEL 10 SETTEMBRE 2016

A tutti i Docenti in servizio nell’Istituto
Ai Collaboratori scolastici

Alla DSGA

Ai Responsabili di plesso

Oggetto: Piano di vigilanza alunni e note per la sicurezza

In riferimento all’oggetto, si invitano tutti i docenti, i collaboratori scolastici ed il personale ATA,
ad attenersi scrupolosamente alle indicazioni di seguito riportate.

San Salvo, 10 settembre 2016

GENTE SCOLASTICO
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Ai Responsabili di plesso
Sedi
Oggetto: piano di vigilanza e note per la sicurezza.

In riferimento all’oggetto, si invitano i Responsabili di plesso ad attenersi scrupolosamente alle
seguenti indicazioni:

VIGILANZA ALL’INGRESSO
e Accertarsi che i collaboratori scolastici si attengano alle disposizioni impartite.
e Non consentire che alunni e/o altre persone non autorizzati entrino nelle pertinenze
dell’edificio prima dell’inizio delle lezioni.

e Comunicare alla Dirigenza Scolastica eventuali problematiche incontrate.

VIGILANZA ALL’USCITA
e Redigere e consegnare con sollecitudine alla Dirigenza Scolastica, per la successiva
adozione, il piano di uscita delle classi.
e Attenersi scrupolosamente al piano di uscita delle classi.
¢ Comunicare ai collaboratori scolastici i nomi degli alunni che al termine delle lezioni
usufruiscono del servizio scuolabus (Scuola Primaria).

VIGILANZA IN CLASSE
e Ribadire con la necessaria frequenza ai collaboratori scolastici il divieto di accesso agli
estranei nell’edificio durante le lezioni e il divieto di far entrare i genitori degli alunni o altre
persone nelle aule durante lo svolgimento delle lezioni.
e Provvedere con la necessaria tempestivitd ad impartire le disposizioni indispensabili per
assicurare la vigilanza delle classi che per qualsivoglia motivo vengono lasciate scoperte dal
docente, dandone, laddove & necessario, immediata comunicazione all’Ufficio di segreteria.

VIGILANZA DURANTE L’INTERVALLO

e Provvedere affinché durante 1’intervallo i docenti in servizio assicurino, come da obbligo
contrattuale, la necessaria vigilanza.

VIGILANZA IN CASO DI ASSENZA DI UN DOCENTE

e Accertarsi dell’arrivo in tutte le classi dei colleghi.

e In caso di assenza o ritardo, disporre la vigilanza degli alunni da parte del personale
docente, assegnando il compito partendo dai docenti non impegnati in attivita frontale e,
successivamente, soltanto in caso di necessita e in attesa dell’arrivo del supplente, affidare
gli alunni al collaboratore.

IRIGENTE SCOLASTICO
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Ai Docenti della Scuola dell’Infanzia
Sede

Oggetto: piano di vigilanza e note per la sicurezza.
In riferimento all’oggetto, si invitano tutti i docenti ad attenersi scrupolosamente alle seguenti

indicazioni:

VIGILANZA ALL’INGRESSO

e Le SS.LL. sono tenute a trovarsi in sezione 5 minuti prima dell’orario fissato per ’inizio
delle attivitd didattiche per accogliere e garantire la vigilanza dei bambini al momento
dell’ingresso in aula.

VIGILANZA ALL’USCITA

e Le SS.LL. sono tenute ad attenersi al piano di uscita allegato e ad assistere i bambini al
momento dell’uscita, garantendo che il deflusso sia ordinato e accertandosi che gli stessi
non restino incustoditi nelle pertinenze dell’edificio.

VIGILANZA IN CLASSE

e Evitare colloqui con i genitori durante le attivita didattiche.
Non abbandonare mai la sezione.

e Qualora per motivi aventi carattere di necessitd e urgenza sia necessario detto
allontanamento, chiedere preventivamente la sostituzione ad un collaboratore scolastico o
ad altro collega in compresenza in altre sezioni.

e Non condurre i bambini all’esterno dell’edificio scolastico, se non per attivitd programmate
e regolarmente deliberate dagli Organi Collegiali ¢ per le quali si € in possesso
dell’autorizzazione scritta dei genitori.

VIGILANZA IN CASO DI ASSENZA DI UN DOCENTE

e Offrire ai Coordinatori di plesso la massima collaborazione per la vigilanza di sezioni
momentaneamente prive del docente, in attesa del suo arrivo o dell’arrivo del supplente.

DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. “ /F;a sdione
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Aidocenti Scuola Primaria e Secondaria di Primo Grado

Sede
Oggetto: piano di vigilanza e note per la sicurezza.

In riferimento all’oggetto, si invitano tutti i docenti ad attenersi scrupolosamente alle seguenti
indicazioni:

VIGILANZA ALL’INGRESSO

e Le SS.LL. sono tenute a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’orario fissato per ’inizio delle
lezioni per garantire la vigilanza degli alunni al momento dell’ingresso in aula.

VIGILANZA ALIL’USCITA
e Le SS.LL. sono tenute ad attenersi al piano di uscita allegato e ad assistere gli alunni al
momento dell’uscita, garantendo che il deflusso sia ordinato e accertandosi che alunni della
propria classe non restino incustoditi nelle pertinenze dell’edificio.

VIGILANZA IN CLASSE

e Evitare colloqui con i genitori durante le attivita didattiche.

e Non abbandonare mai la classe.

e Qualora per motivi aventi carattere di necessitd e urgenza sia necessario detto
allontanamento, chiedere preventivamente la sostituzione ad un collaboratore scolastico o
ad altro collega in compresenza in altre classi.

e Non condurre gli alunni all’esterno dell’edificio scolastico, se non per attivitd programmate
e regolarmente deliberate dagli Organi Collegiali e per le quali si ¢ in possesso
dell’autorizzazione scritta dei genitori.

VIGILANZA DURANTE L’INTERVALLO E LA MENSA
e Durante ’intervallo e la consumazione dei pasti esercitare una stretta vigilanza.
¢ Non ¢ consentito uscire dall’aula.

VIGILANZA IN CASO DI ASSENZA DI UN DOCENTE
e Offrire ai coordinatori di plesso la massima collaborazione per la vigilanza di classi
momentaneamente prive del docente, in attesa del suo arrivo o dell’arrivo del supplente.
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Ai Docenti

Ai Collaboratori scolastici
Alla DSGA

Ai Responsabili di plesso
Scuola Primaria - Via De Vito

Oggetto: uscita alunni al termine delle lezioni

I1 Dirigente Scolastico
dispone

che al termine delle lezioni, I’uscita degli alunni deve avvenire per piani, cominciando dal piano
terra e deve svolgersi in maniera ordinata, sotto la sorveglianza del personale ATA e del docente
dell’ultima ora, che dovra accompagnare gli alunni fino al cancello principale.

Ordine di uscita

e Classi 1”B - 1°C- 3/B situate al piano terra e 1A situata al primo piano.

e Classi 2"A - 2”B situate al primo piano.
Le classi attenderanno lungo il corridoio del primo piano € NON sulle rampe della scala
finché non termina il flusso delle classi del piano terra.

e Classi 3°C - 4°C - 5°C situate al primo piano (dal 12 settembre al 16 settembre)

e (lassi 3"A-4"A-4"B - 5"A - 5"B - 5/D situate al secondo piano.
Le classi attenderanno lungo il corridoio del secondo piano € NON sulle rampe della scala
finché non termina il flusso delle classi del primo piano.

Gli alunni, che usufruiscono del servizio di scuolabus, vengono accompagnati verso 1’uscita dalle
docenti di classe e affidati al collaboratore scolastico che garantisce loro una uscita regolare e
ordinata. '

11 Dirigente Scolastico
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Ai Docenti
Ai Collaboratori scolastici
Alla DSGA

Ai Responsabili di plesso
Scuola secondaria di primo grado
Via Scopelliti

Oggetto: uscita alunni al termine delle lezioni

Il Dirigente Scolastico
dispone

che al termine delle lezioni, I’uscita degli alunni deve avvenire per piani, cominciando dal piano
terra € deve svolgersi in maniera ordinata, sotto la sorveglianza del personale ATA e del docente
dell’ultima ora, che dovra accompagnare gli alunni fino al cancello principale.

Ordine di uscita

1) Classi del piano terra, seguendo 1’ordine numerico in cui sono disposte sul corridoio

(11— 2A- 3F- Palestra- 2I- 1A-1F- 2B) e classi del secondo piano, seguendo ’ordine
numerico in cui sono disposte sul corridoio (3H-3E-2E-3D-1C-3A-2H-3G)

2) Classi del piano rialzato, seguendo I’ordine numerico in cui sono disposte sul corridoio
(3C-2G-3B).
Le classi attenderanno lungo il corridoio del primo piano ¢ NON sulle rampe della scala
finché non termina il flusso delle classi del secondo piano.

3) Classi del primo piano, seguendo I’ordine numerico in cui sono disposte sul corridoio
(2F-2D-2C-1D-1E-1B-1G-1H).
Le classi attenderanno lungo i corridoi del primo piano ¢ NON sulle rampe della scala
finché non termina il flusso delle classi del piano rialzato.
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Ai Collaboratori scolastici
dell’Istituto Comprensivo 1

Oggetto: piano di vigilanza e note per la sicurezza.
In riferimento all’oggetto, si impartiscono alle SS.LL. le seguenti disposizioni :
VIGILANZA ALI’INGRESSO

e Non accogliere nelle pertinenze dell’edificio alunni non autorizzati prima dell’orario.

e Vigilare gli alunni utenti del servizio scuolabus nel caso in cui P’autobus arrivi prima
dell’orario previsto.

e Accertarsi dell’arrivo in tutte le classi dei docenti.

In caso di assenza o ritardo dei docenti, attenersi alle disposizioni del Coordinatore di
plesso.

Vigilare costantemente 1’ingresso.

Non consentire I’ingresso a persone non autorizzate.

Non abbandonare il posto di lavoro.

In caso si renda necessario allontanarsi temporaneamente per gravi e comprovati motivi,

darne sempre preventivamente comunicazione al Coordinatore di plesso o, in sua assenza, al
sostituto.

VIGILANZA ALL’USCITA

e Assicurare la vigilanza durante i percorsi.

e Al termine delle lezioni, dopo il suono della campanella, creare il gruppo degli alunni che
faranno rientro presso le proprie abitazioni con lo scuolabus ed accompagnare tale gruppo
dalla porta d’uscita fino alle porte dello scuolabus, curando che durante il trasferimento sia
assicurata la vigilanza e che, pertanto, il percorso si svolga in modo ordinato.

e Vigilare gli alunni utenti del servizio scuolabus nel caso in cui I’autobus arrivi con qualche
minuto di ritardo.

e Attenersi scrupolosamente al piano di uscita allegato e garantire un deflusso ordinato degli
alunni.

e Al termine dell’orario di servizio non lasciare il posto di lavoro senza la certezza che
nell’edificio e nelle pertinenze esterne non siano rimasti alunni in attesa dei genitori, in caso
contrario avvertire telefonicamente le famiglie e attendere il loro arrivo.

nte Scolastico
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